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l. Forma organizacyjno - prawna i struktura wlasnosciowa

Przedsigbiorstwo Ustugowe BOOK - KEEPER Kancelaria Biegtych Rewidentow Spotka
z ograniczong 0dpowiedzialno$cig jest polska firmg audytorsko-ksiegowa, zatozong w lipcu 1990 r.
Kapitat zaktadowy spotki wynosi 50.000 zt. Udziatowcami spotki sg 3 osoby fizyczne w tym dwoch
bieglych rewidentow. Struktura wlasno$ciowa przedstawia si¢ nastepujaco:

Kazimierz Waliczek (biegly rewident) - 60% udziatow
Barbara Waliczek - 30% udziatow
Michat Waliczek (biegly rewident) - 10% udziatow
1. Przynaleznos¢ do sieci

Spotka nie nalezy do zadnej sieci.

I1l1.  Struktura zarzadzania

Struktura zarzadzania jest w Spoice pochodng jej struktury organizacyjnej, ktora
przedstawia si¢ nastepujaco:

ZGROMADZENIE

WSPOLNIKOW
ZARZAD
|
| 1 1
DZIAt AUDYTU DZIAt UStUG 4
| DORADZTWA KSIEGOWYCH DZIA OGOLNY
rewizja finansowa i
—_— inne ustugi prowadzenie ksiag
poswiadczajace | rachunkowych
kadry, ptace i
prowadzenie zakresie
ewidencji dla
doradztwo celéw
podatkowe podatkowych

doradztow w
zakresie organizacji
rachunkowosci

> Zarzad:

—  Prezes Zarzadu: Kazimierz Waliczek (biegly rewident nr ew. 4252);
—  Wiceprezes Zarzadu d.s. audytu: Michat Waliczek (biegly rewident nr ew. 11049)
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W firmie funkcjonuja:

e Dzial audytu i doradztwa (DAD), kiecrowany przez Wiceprezesa Zarzadu Michata Waliczek,
bieglego rewidenta nr ew. 11049. Do podstawowych zadan DAD nalezy badanie sprawozdan
finansowych i wykonywanie innych czynnosci rewizji finansowej, $wiadczenie ustug doradztwa
w zakresie podatkéw i rachunkowosci, wykonywanie ekspertyz i analiz finansowych.

e Dzial Uslug Ksiegowych (DUK) — kierowane przez Prezesa Zarzadu Kazimierza Waliczek
nr. ew. 4252. DUK prowadzi obstugg ksiegowo — podatkowa Klientow

e Dzial Ogélny (DO) — podleglty bezposrednio Prezesowi Zarzadu. DO jest odpowiedzialny za
stron¢ administracyjno-organizacyjna i ksiegowa Spotki, ponadto §wiadczy ustugi towarzyszace
ustugom prowadzenia ksigg rachunkowych takie jak sporzadzanie list ptac, naliczanie sktadek
ZUS, naliczanie podatku dochodowego od wynagrodzen, itp.

> Zatrudnienie

Zespot firmy sktada si¢ obecnie z ponad 12 oséb, z czego:
— 10 o0sdb - to pracownicy etatowi (biegli rewidenci, ksiggowi ,inni),
—  pozostate osoby - to biegli rewidenci o bogatym do$wiadczeniu zawodowym wspotpracujacy z
firma na zlecenie.

IV. System wewnetrznej kontroli jakoSci oraz osSwiadczenie Zarzadu n.t.
skutecznosci jego funkcjonowania

Wewngtrzna kontrola jakosci realizowana jest w PU BOOK — KEEPER Kancelaria Bieglych
Rewidentéw Sp. z 0.0. na podstawie postanowien Instrukcji Kontroli Jakosci wprowadzonej do
stosowania Uchwatg Zarzadu Nr 1/2010 z 1.01.2010 r. Dokument ten reguluje:

e zasady odpowiedzialno$ci w zakresie realizacji procedur kontroli jakos$ci
e wymogi odnoszace si¢ do niezaleznos$ci, konfliktu interesow, zachowania tajemnicy zawodowe;j
e  zasady pozyskiwania klientow i akceptacji zlecen

e zasady rekrutacji kadr, podnoszenia kwalifikacji, przydziatu realizacji zlecen i egzekwowania
zasad kontroli jako$ci

e  zasady realizacji zlecen

e  zasady nadzorowania funkcjonowania kontroli jakosci

e zasady dokumentowania procedur kontroli jako$ci, realizacji zlecen
e  zasady archiwizacji dokumentacji

Wewnetrzna kontrola jakosci jest w Spolce realizowana w kilku etapach:

e | etap — realizacja zlecen czynnoséci rewizji finansowej odbywa si¢ przy zastosowaniu
unormowanych szablonéw dokumentacji roboczej w celu wlasciwego udokumentowania prac.

o Il etap — kontrola (samokontrola) przez kluczowego bieglego rewidenta po zakonczeniu prac
audytowych, przed przekazaniem rezultatow audytu do weryfikacji — co odbywa si¢ przez
opracowanie arkuszy kontrolnych stanowiacych czes¢ dokumentacji roboczej.

e Il etap — weryfikacja przez wyznaczonego innego bieglego rewidenta (funkcje weryfikatora w
spotce spelnia Wiceprezes Zarzadu a w stosunku do zlecen realizowanych przez Wiceprezesa
funkcje te pelni Prezes Zarzadu) dokumentacji roboczej z badania oraz projektow raportu z
badania, opinii oraz ewentualnego listu do kierownictwa;

e |V etap: kontrola opinii przez podpisujgcego ja cztonka Zarzadu.
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Zarzad PU BOOK — KEEPER Kancelaria Bieglych Rewidentdéw Sp. z o0.0. niniejszym
oswiadcza, ze nakreSlony wyzej system wewnetrznej kontroli jako$ci jest skuteczny i funkcjonuje
prawidtowo.

V. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne w zakresie systemu zapewnienia jakosci

Ostatnia  zewnetrzna  kontrola dotyczaca systemu zapewnienia jakosci zostala
przeprowadzona przez Krajowa Komisj¢ Nadzoru w dniach 01-03 pazdziernika 2013 roku, za okres:
,,-.0d dnia wejscia w zycie krajowych standardéw rewizji finansowe;j.”

Przedmiotem kontroli byta:

1) system wewnetrznej kontroli jakosci w podmiocie uprawnionym do badania sprawozdan
finansowych,

2) zgodno$¢ dziatalnosci podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan finansowych z
przepisami prawa,

3) dokumentacji rewizyjnej z wykonanych czynnos$ci rewizji finansowej, w tym zgodnosci z
obowigzujacymi standardami rewizji finansowej i wymaganiami dotyczacymi niezaleznosci,

4) ilosci i jakosci wykorzystywanych zasobow kadrowych

5) naliczonego wynagrodzenia za czynnosci rewizji finansowe;.

VI.  Wykaz jednostek zainteresowania publicznego, dla ktorych Spétka wykonywala
czynnosci rewizji finansowej w ostatnim roku obrotowym

Nazwa badane jednostki Rodzaj ustugi

Badanie jednostkowego sprawozdania finansowego

EKO - EXPORT Spétka Akcyjna za okres 01.01.2012 — 31.12.2012

Orzesko Knurowski Bank Spotdzielczy
z siedziba w Knurowie

Badanie jednostkowego sprawozdania finansowego
za okres 01.01.2012 — 31.12.2012

Przeglad jednostkowego sprawozdania finansowego

EKO - EXPORT Spétka Akeyjna 7a okres 01.01.2013 — 30.06.2013

Spotdzielcza Kasa Oszczgdnos$ciowo —
Kredytowa ,,SLASK” w Rudzie
Slaskiej

Audyt zewngtrzny w trybie art. 87 ustawy o spotdzielczych kasach
oszczedno$ciowo - kredytowych

Spotdzielcza Kasa Oszczgdnos$ciowo —

Kredytowa ,BESKIDY” w Bielsku - Audyt zewngtrzny w trybie art. 87 ustawy o spotdzielczych kasach

Bialej

oszczednosciowo - kredytowych

Spoltdzielcza Kasa Oszczgdnosciowo —
Kredytowa im. Adamskiego w Toruniu

Audyt zewngtrzny w trybie art. 87 ustawy o spotdzielczych kasach
oszczgdnosciowo - kredytowych

Spoltdzielcza Kasa Oszczgdnosciowo —
Kredytowa ,,BESKIDY” w Bielsku -
Bialej

Badanie jednostkowego sprawozdania finansowego
za okres 01.01.2012 — 31.12.2012

Spotdzielcza Kasa Oszczgdnos$ciowo —
Kredytowa im. Adamskiego w Toruniu

Badanie jednostkowego sprawozdania finansowego
za okres 01.01.2012 — 31.12.2012

Bank Spotdzielczy w Gliwicach

Badanie jednostkowego sprawozdania finansowego
za okres 01.01.2012 — 31.12.2012
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VII. OsSwiadczenie o stosowanej polityce w zakresie niezaleznosci oraz o
przeprowadzonej kontroli wewnetrznej w tym zakresie

Oswiadczamy, ze weryfikacja niezalezno$ci od klienta, dotyczaca zarowno niezalezno$ci
podmiotu audytorskiego, jak i bieglego rewidenta, jest w Spotce prowadzona przed rozpoczgciem
badania sprawozdania, a takze po zakonczeniu badania.

Przeprowadzona weryfikacja jest dokumentowana stosowanymi o$wiadczeniami 0
niezalezno$ci, sktadanymi przez Zarzad w imieniu Spotki jako podmiotu badajacego oraz przez
bieglego rewidenta. W o$wiadczeniu uwzglednione sg aspekty niezalezno$ci, wynikajace z art. 56
ustawy z 7 maja 2009 r. o biegtych.

VIIl. Oswiadczenie o stosowanej polityce w zakresie doskonalenia zawodowego
bieglych rewidentow

W Spoélce prowadzone jest ustawiczne doskonalenie zawodowe bieglych rewidentow,
zardbwno bedacych pracownikami Spoélki, jak i wspolpracujacymi ze Spotka na zasadzie umow
cywilno-prawnych. Doskonalenie to prowadzone jest w formie zorganizowanej (szkolenie
obligatoryjne), a takze w trybie indywidualnym.

Biegli rewidenci, ktorzy zaliczyli szkolenie obligatoryjne, przedkladaja Spoétce stosowne
zaswiadczenia. Pod koniec roku kalendarzowego DO monituje sytuacje w powyzszym zakresie, a w
razie potrzeby — przypomina o tym obowiazku.

Ponadto biegli rewidenci wspolpracujacy z nasza spotka, uczestnicza w corocznych obligatoryjnych
szkoleniach.

IX.  Przychody za rok obrotowy 2013

Przychody osiagnigte w okresie sprawozdawczym rozpoczetym 1 stycznia 2013 r. i
zakonczonym 31 grudnia 2013 r., w podziale na poszczegdlne czynnosci rewizji finansowej i ustugi,
o ktorych mowa w art. 48 ust, 2 ustawy o bieglych rewidentach (...) przedstawia ponizsza tabela:

wtys. z1
L.p. Rodzaj ushugi Przychod
1. Ustugowe prowadzenie ksigg rachunkowych i podatkowych 457,5
2. Doradztwo podatkowe 105,4
Dziatalnos¢ szkoleniowa w zakresie rachunkowos$ci, rewizji finansowej i
3 . 0,00
podatkow.
5. Wykonywanie ekspertyz lub opinii ekonomiczno-finansowych 15
6. Swiadczenie ushug atestacyjnych, doradztwa lub zarzadzania, wymagajacych 0.0
posiadania wiedzy z dziedziny rachunkowosci lub rewizji finansowej '
7. Swiadczenie ustug przewidzianych standardami rewizji finansowej, a takze
innych ustug zastrzezonych w odrebnych przepisach do wykonywania przez 270,0
biegtych rewidentow
RAZEM 834,4
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X. Zasady wynagradzania kluczowych bieglych rewidentow i cztonkéw Zarzadu

Wynagrodzenia bieglych rewidentow, w tym — kluczowych, ustalane sa w oparciu o
pracochtonnos¢ realizacji danego projektu i zawarte sa w zawieranych umowach cywilnoprawnych.

Wynagrodzenie dla cztonkow Zarzadu ustala Walne Zgromadzenie Spotki — w statych
stawkach miesigcznych.

Za sporzadzenie niniejszego sprawozdania w imieniu PU BOOK-KEEPER Kancelaria
Biegtych Rewidentéw Sp. z o0.0.. odpowiedzialny jest Wiceprezes Zarzadu Michat Waliczek biegly
rewident nr ew. 11049.

Bielsko - Biata, dnia 31 marca 2014 roku.

p\*-.
Michal

Kazimierz Waliczek

Wicepreze 3, Prezes Zarzadu
Biegty rewident‘{(ffrﬂ Biegty rewident nr ew. 4252
\*\
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